
附表：2.抵押权登记办理材料一览表

序
号

材料名称
国有建设用地使
用权及房屋所有
权抵押首次登记

国有建设用地使
用权及房屋所有
权抵押变更登记

备注

1 不动产登记申请表 √ √

2 申请人身份证明 √ √

（1）境内法人免提交营业执照，由登记部门自行核查并打印归档。其他组
织提供组织机构代码证或其他身份登记证明。
（2）委托办理的，提交授权委托书及受托人身份证明、法定代表人身份证
明及法定代表人身份证明书。

3 不动产权属证书 √ √

①不动产权属证书（含《土地使用证》、《房屋所有权证》或《房地产权证
》，共有房屋提交《房屋共有权保持证》或《房地产权共有（用）证》等）
。②土地及建筑物已换（核）发《不动产权证》的，由不动产登记机构直接
编制落宗落幢示意图；未换（核）发《不动产权证》，但不动产界址界限没
有变化，沿用原登记结果的，不动产登记机构直接编制宗地信息表、房屋信
息表、权属调查审核表、落宗落幢示意图；原登记成果不满足登记条件的，
申请人提交地籍调查结果。

4 合同材料 √ ×
提供主债权合同原件和抵押合同原件。属于一般抵押的，提供一般抵押合
同；属于最高额抵押的，提供最高额抵押合同。主债权合同中包含抵押条款
的，可不提交单独的抵押合同。



5 变更证明材料 × √

不动产抵押权变更证明文件:①抵押人或抵押权人的姓名或名称变更的，提
供变更证明文件；②担保范围、被担保债权种类或者数额、债务履行期限、
最高债权额、债权确定期间等发生变更的，提供抵押人与抵押权人变更抵押
权的协议（含主债权合同及抵押合同）；③抵押不动产坐落的街道、门牌号
发生变更的，提供有关部门出具的文件；④法律、法规规定其他变更情形
的，提供相应的证明材料。


